Moret Loing et Orvanne, le 5 janvier 2022
I N
Moret Seine & ying

Communauté de Communes

AVIS DE RECRUTEMENT
AGENT DE PROMOTION TOURISTIQUE (CDD 7 mois)

Dans le cadre d’un remplacement pour congé maternité, Moret Seine et Loing recrute, pour le service
Tourisme, un Agent de promotion touristique, a temps complet, en CDD de 7 mois.

Position hiérarchique : sous la responsabilité de la Directrice de I'Office de Tourisme

Missions principales :

Promotion touristique de Moret Seine & Loing

- Accueil physique, téléphonique et mailing multilingue

- Gestion des visites guidées : planning, réalisation de devis et dossier de réservation, accueil des
groupes, gestion des guides, facturation (et procédure de remboursement en fonction de la situation
sanitaire)

- Participation aux salons et stands de promotion touristique

- Tenue de la régie de recettes : billetterie, encaissement, comptes mensuels

- Mise a jour des informations dans la base de données APIDAE (Manifestations, prestataires, etc.)

Profil :

- Bac+2/Bac+3

- Bilingue Francais/Anglais, une 3éme langue serait appréciée.
- Bonnes connaissances de Word et Excel

- Capacité a travailler en équipe

- Trés bonne aisance relationnelle

- Expérience souhaitée sur un poste similaire

- Connaissance du territoire

Conditions de travail : lieu de travail : Office de Tourisme a Moret sur Loing
Horaires : 35 heures hebdomadaires — travail samedis, dimanches et jours fériés

Rémunération et avantages :
- Statutaire (cadre d’emploi des Adjoints administratifs + Régime Indemnitaire)
- CNAS / Mutuelle et Prévoyance a tarifs préférentiels

Poste a pourvoir : 15/03/2022

Renseignements aupreés de : Mme Marie STRIEBEL — Directrice de |'Office de Tourisme Moret Seine &
Loing (01 60 70 41 66), marie.striebel@ccmsl.com

Candidature : lettre de motivation et CV a adresser a Monsieur le Président de la Communauté de
Communes Moret Seine & Loing
Et a envoyer par mail a la Directrice des Ressources Humaines : stephanie.lenoir@ccmsl.com
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